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Introduccio

Aquest manual té com a
objectiu guiar-vos en els
vostres primers passos
amb Gmail, la plataforma
de correu electronic de
Google Workspace. La
nova plataforma sobre la

que funciona el Correu
Ciutada proporciona una
experiencia més
moderna, flexible i
col-laborativa.

Aquesta guia et permetra
personalitzar la teva
experiencia i configurar
Gmail d'acord amb les
teves necessitats.




Que és Gmail

| els seus
avantatges?

Gmail és el servei de correu electronic de Google

Workspace. Ofereix una série d'avantatges
significatius sobre els sistemes de correu
electronic tradicionals:

Accés des de
qualsevol lloc

Interficie
@ intuitiva

Potent
cercador

Organitzacié
eficient

eines de Google
Workspace

Integracié amb altres

Seguretat avangada

Gmall

Accés des de qualsevol lloc: Accedeix al
teu correu electronic des de qualsevol
dispositiu amb connexio a Internet, ja sigui
un ordinador, telefon intel-ligent o tauleta.

Interficie intuitiva: Gmail ofereix una
interficie d'usuari neta i facil d'utilitzar, que
facilita la gesti6 dels teus correus
electronics.

Potent cercador: Troba correus
electronics rapidament gracies al motor
de cerca de Google integrat a Gmail.

Organitzacio eficient: Utilitza etiquetes,
filtres i altres eines per mantenir la teva
safata d'entrada organitzada i prioritzar
els missatges importants.

Integracié amb altres eines de Google
Workspace: Gmail s'integra perfectament
amb altres aplicacions de Google
Workspace com Google Calendar, fet que
millora la productivitat i la col-laboracio.

Seguretat avancada: Beneficia't de les
funcions de seguretat de Google, que
protegeixen el teu correu electronic contra
el correu brossa, el phishing i altres tipus
d'amenaces.
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Navegador
web

« Al teu ordinador, obre un navegador web i ves a

« Introdueix la teva adrega de correu electronic @andorra.ad i la
contrasenya

 Després, omple el teu nom, cognoms i el niUmero de mobil per verificar la
teva identitat.

Completa el teu perfil

Benvingut/da

Les teves dades

®
C O r re u Per continuar amb el procés d'inici de sessio, necessitem algunes dades addicionals teves. Aquesta

informaci6 és necessaria per completar el teu perfili només es demanara una vegada

ciutada
@andorra.ad

Amb la tecnologia de Google

Cognoms”™

Nimero de mobil* 376

Condicions generals del servei de correu electronic

OAccepto les presents condicions generals dutilizacis de la biistia de correu electronic andorra.ad

A continuacio se li enviara un codi de validacié per SMS al nimero de telefon mobil indicat en les seves dades

No tens un compte?

Els camps marcats amb un (*) son obligatoris




 Per accedir al teu correu de Google, rebras un SMS amb un codi de
verificacio. Introdueix aquest codi per completar el segon factor
d'autenticacio i aixi poder accedir al teu compte.

Benvingut/da

correu -
ciutada
@CI ndorra.ad » Validaci6 de codi per SMS

Codi
Amb la tecnologia de Google

No tens un compte?

Gmail et permet personalitzar la manera en qué es mostren els correus
electronics.

+ Tipus de safata d'entrada: Per definir el tipus de safata d’entrada que més
t'agradi, has de:
Obrir Gmail.

Fet clic a la icona de Configuracioé (la icona de I'engranatge) situada a

o]

o

I'extrem superior dret.

o Seleccionar Veure tots els parametres.

o]

Anar a la pestanya Rebuts



> A la seccié Tipus de safata d'entrada, pots triar entre diverses opcions:
= Predeterminada: Organitza els correus en diverses pestanyes (Principal,
Social, Promocions, Notificacions i Forums).
= Importants primer: Prioritza els correus que Gmail considera importants.
* No llegits primer: Mostra primer els correus que no has llegit.
= Destacats primer: Mostra primer els correus que has marcat com a
destacats.
o Amagar/Mostrar seccions:
= Pots amagar temporalment una seccié (per exemple, la seccié "Social")
fent clic a la fletxa cap amunt al costat de I'encapcalament de la seccid.

= Per tornar a mostrar la secci¢, fes clic a la fletxa cap avall.

™ HecDidos (3) - Xmaevoteam X 4 —
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« Visualitzacio de la conversa: Gmail agrupa automaticament les respostes a un
mateix correu electronic en una "conversa". Aixo facilita el seguiment del fil de
missatges.

o Pots activar o desactivar aquesta funcio:
= Fes clic a laicona de Configuracié (la icona de I'engranatge).
= Selecciona Veure tots els parametres.
» Ves a la pestanya General.

= Cerca la secci6 Visualitzacio de la conversa.



= Selecciona Habilita la visualitzacio de la conversa per agrupar els missatges
o Inhabilita la visualitzacié de la conversa per veure els missatges
individualment.

= Fes clic a Desa els canvis a la part inferior de la pagina.
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Una signatura de correu electronic s'afegeix automaticament al final dels

missatges. Es Util per incloure la teva informacio de contacte.

« Fes clic a laicona de Configuracié (la icona de I'engranatge) i, a
continuacio, selecciona Veure tots els parametres.

» Ves a la pestanya General.

 Desplaga't cap avall fins a la seccio Signatura.

Al quadre de text, escriu la informacié que vols incloure a la teva signatura
(per exemple, el teu nom, carrec, nimero de teléfon, etc.).

« Podeu formatar el text de la vostra signatura utilitzant les opcions de
format (negreta, cursiva, etc.) o afegir una imatge (per exemple, el logotip

d'’Andorra Telecom).



» Assegura’t de seleccionar l'opcio perque Gmail afegeixi la signatura als
correus nous i/o a les respostes/reenviaments.

 Fes clic a Desa els canvis a la part inferior de la pagina.

©, Buscar en el correo = ® Act @
Configuracion
iq Recibidos " tros y dire: Reenvi ~omplementos M Avan m
— 005 1 est % Bstre
m
Sin uso: i N
Combinaciones de teclas: Inhabilitar combinaciones de teclas
Mzs inf T @ Habilitar combinaciones de teclas
Icenos o texto en botones: #® lconos
M:s informacion Texto
e o . . -
G a..ge ™\ Lafotode tu perfil de Google se muestra en los servicios de Google.
| [+ Puedes cambiar tu foto en Sobre m
Crear para el au pletade: @ Cuando envie un mensaje a una nueva persona, quiero afiadirla a Otres contactos para poder utilizar la funcién de autecompltade la préxima vez
1 ARadir personalmente los contactes
Firma: .
{52 a0 ensajes emwiados. Firma departamente. & [ xb@devoteam.cor
@ sevoteam .
Verdana T B I U & 2 L = =

Gmail ofereix diverses eines per mantenir la teva safata d'entrada

organitzada:

« Etiquetes: Les etiquetes son una manera flexible d'organitzar els correus
electronics. A diferencia de les carpetes, es poden aplicar diverses
etiquetes a un mateix correu.

o Crear una etiqueta:
= A Gmail, al menu de l'esquerra, desplaca’t cap avall i fes clic a Més.
= Fes clic a Crea una etiqueta.

= Introdueix el nom que voleu donar a I'etiqueta i fes clic a Crea.



o Aplicar una etiqueta a un correu:

= Selecciona el correu o els correus als quals vols aplicar l'etiqueta.

= Fes clic a laicona d'Etiquetes a la part superior de la pantalla.

= Selecciona l'etiqueta que vols aplicar.

o Gestionar etiquetes:

= Al menu de I'esquerra, pots veure i gestionar les teves etiquetes.

= Pots canviar el color d'una etiqueta, amagar-la o eliminar-la.

e@

Mail

Redactar 0= ¢

AN

[J Principal
Importantes

Chat
Programados Google

Todos

Equipo de Gmail
Spam

Equipo de Gmail
Papelera

Categorfas
 Social
Maotificaciones
Foros
Promociones

Gestionar etiquetas

+@Om@[}ei@@@gtﬂ

Nueva etiqueta

ETIQUETAS —+

« Filtres (Regles):
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= @
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*
=

o Els filtres et permeten automatitzar la gestié dels correus electronics. Pots

crear filtres perque Gmail realitzi accions automaticament amb els

missatges que compleixin certs criteris (per exemple, etiquetar

automaticament els correus d'un remitent especific, arxivar-los o

eliminar-los).
o Crear un filtre:

= Obriu Gmail.

= Fes clic a la icona de Configuracié (la icona de I'engranatge) i, a

continuacio, selecciona Veure tots els parametres.



= Aneu a la pestanya Filtres i adreces bloquejades.

= Fes clic a Crea un filtre.

= Introduiu els criteris que ha de complir el correu electronic (per exemple,
el remitent, I'assumpte, les paraules clau, etc.).

» Feu clic a Crea un filtre.

= Seleccioneu les accions que voleu que Gmail realitzi amb els missatges
que coincideixin amb els criteris (per exemple, Marca com a llegit,
Afegeix una etiqueta, Suprimeix).

» Feu clic a Crea un filtre.

» Destacats:
o Podeu marcar els correus electronics importants amb una estrella perqué
siguin més facils de trobar més tard.
o Per destacar un correu, feu clic a la icona de I'estrella que apareix al costat

del missatge.

 Familiaritzeu-vos amb la interficie de Gmail: Dediqueu temps a explorar els
diferents elements de la interficie de Gmail, com el menu de I'esquerra, la
barra de cerca i les icones d'accio.

« Utilitzeu la cerca avan¢ada: Gmail ofereix una potent funcio de cerca que us
permet trobar correus electronics per remitent, destinatari, assumpte,
paraules clau, data i altres criteris. Utilitzeu els operadors de cerca (per
exemple, "from:", "to:", "subject:") per refinar les vostres cerques.

 Personalitzeu les notificacions: Configureu les notificacions de Gmail
perque us avisin de l'arribada de nous correus electronics importants. Podeu
personalitzar les notificacions perque es mostrin al vostre ordinador, telefon

intel-ligent o tauleta.



Exploreu les aplicacions mobils de Gmail: Baixeu I'aplicacié de Gmail al
vostre teléfon intel-ligent o tauleta per accedir al vostre correu electronic des
de qualsevol lloc. Les aplicacions mobils de Gmail ofereixen una experiéncia
optimitzada per a dispositius mobils.

Aprofiteu I'ajuda de Gmail: Google ofereix una amplia documentacio i ajuda
en linia per a Gmail. Si teniu cap pregunta o necessiteu ajuda amb alguna

funcio, consulteu 'ajuda de Gmail.

Al teu navegador, accedeix al teu correu anant a Gmail.com

A la cantonada superior dreta, fes clic a Configuracié > Mostra tota la
configuracié

A la pestanya “General”, ves a la seccio “Resposta automatica”.

Selecciona Resposta automatica activada.

Completa el periode triat, 'assumpte i el missatge que vols que s’envii com .
Opcional: per enviar la resposta només als teus contactes, marca la casella
que es troba a sota del missatge

A la part de sota, fes clic a Desa els canvis



Com sol-licitar la confirmacio de lectura

Important: Per tal que puguis rebre una confirmacio de lectura a la safata
d'entrada, és possible que el destinatari del teu correu electronic hagi

d'aprovar-la primer.

A l'ordinador, obre Gmail.com al teu navegador.

Fes clic a Redacta.

Redacta el correu electronic com ho fas habitualment.

A la part inferior dreta, fes clic a Més opcions > Sol-licita confirmacio de
lectura.

Fes clic a Envia.

Recursos addicionals

Ajuda de Gmail

https://support.google.com/mail/
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Aplicaciéo mobil
de Gmail

« Descarrega l'aplicacio Gmail:
o Cerca i descarrega l'aplicacio oficial i gratuita
"Gmail" des de I'App Store (si tens un iPhone o _Z\
iPad) o des de la Google Play Store (si tens un ’
dispositiu Android).

 Obre l'aplicaciéo Gmail un cop instal-lada. M

« Si és la primera vegada que obres

I'aplicacié Gmail:

o Laplicacio et demanara
directament que afegeixis un
compte. Google

> Selecciona l'opcio "Google". -
(Encara que el teu correu sigui
usuari@andorra.ad, aquest
tipus de compte funciona a Office 365
través de la plataforma de
Google).

Add account

Set up email

Outlook, Hotmail and Live

Yahoo

Other (IMAP)




o Introdueix la teva adrega de
correu electronic completa (per
exemple, )i Signin
prem "Segient”.

with your Google Account. You'll also sign in to
Google services in your apps & Safari.

Email or phone
usuario@andorra.ad \

Forgot email?

Create account m

? Passwords

o El sistema et redirigira cap a 529
la pagina d'inici de sessio del
correu Ciutada

dorratelecom.onelogin.com

correu - ciutada

<+> Connecting to Google Workspace

Username

devo@andorra.ad

Remember my username

Continue

Forgot Password



o |Introdueix la teva

contrasenya i prem
"Se gu ent” dorratelecom.onelogin.com

correu - ciutada

¢+> Connecting to Google Workspace

Username

devo@andorra.ad Not you?

Password

Continue

Forgot Password

o Sija fas servir 'app amb un altre compte de Gmail, ves als ajustos
de I'aplicacié (fen clic a la teva foto de perfil o inicial) i sel-lecciona
"Afegeix un altre compte" > "Google". Segueix els passos per iniciar
sessio.

o Segueix les instruccions que apareguin a la pantalla per completar
la configuracié (potser inclouen I'acceptacié de termes o la
configuracio de la verificacié en dos passos, si la tens activada).

- Si ja fas servir I'aplicacio Gmail amb un altre compte:

> Dins de l'aplicacio Gmail, toca la teva foto de perfil o la inicial del
teu nom (normalment a la cantonada superior dreta).

> Al menu que apareix, selecciona l'opci6 "Afegeix un altre compte".

> Tria "Google" com a tipus de compte a afegir.

o Introdueix la teva adrega de correu electronic completa
( ) i la teva contrasenya, seguint els passos
indicats a la pantalla, de manera similar a com es descriu en el

2+ Add another account

S»  Manage accounts on this device

Privacy Policy e Terms of Service




Aplicacio Outlook
per Windows

Nota important: Encara que per a una experiéncia optima i accés a
totes les funcions de Gmail es recomana utilitzar la interficie web
(gmail.com) o I'aplicacié mobil oficial, pots configurar el teu compte
andorra.ad (que utilitza la plataforma de Google) a Microsoft Outlook
365 seqguint aquests passos:

« Obre Microsoft Outlook al teu ordinador amb Windows.
« Si ja tens un compte configurat a I'Outlook, es necessari tancar
previsament la sessio. Per fer-ho:
> Prema la icona de I'engranatge (configuracio) que trobaras a la part
superior dreta.

o Entra al menu de "Comptes" > "Els teu comptes”

> Prema al bot6 de "Administrar” que fa referencia al teu compte ja
preconfigurat.

> Una vegada dins, prema el boté de "Suprimeix" que trobaras a baix
de tot.

 Ves a l'opcio per afegir un compte nou. Normalment es troba a: Fitxer
(a la cantonada superior esquerra) > Afegeix un compte.

« Al quadre que apareix, introdueix la teva adrega de correu electronic
completa ( ) i fes clic a Connecta (o 'Connectar’).

« Inici de sessioé de Google: Outlook detectara que és un compte de
Google i obrira una finestra d'inici de sessié de Google (pot ser una
finestra dins d'Outlook o una finestra del navegador).
> Introdueix de nou la teva adreca de correu (usuari@andorra.ad), si

tho demana.



o Introdueix la teva contrasenya del compte :

o Es possible que hagis de completar la verificacié en dos passos
(si la tens activada al teu compte de Google). Segueix les
instruccions a la pantalla.

Iniciar sesion en
Microsoft apps &
services

- Autoritzacioé d'accés (Permisos):

o Després d'introduir les credencials correctament, Google et
mostrara una pantalla demanant permis perque "Microsoft apps &
services" (o similar) pugui a

o Accedir al teu compte de Google (andorra.ad).

- Es detallaran els accessos que Outlook necessita (com ara "Llegir,
redactar, enviar i suprimir permanentment tot el correu electronic
de Gmail").

o Per poder continuar i permetre que Outlook gestioni el teu correu,
has de fer clic al boté Permet (o 'Allow").

@

Microsoft apps &
services quiere
acceder a tu cuenta de
Google

cccccccc



« Finalitzacio: El teu compte
andorra.ad ja esta configurat a
Outlook. Hauries de veure'l a la
llista de comptes a la part
esquerra d'Outlook i les teves
carpetes de correu (Safata
d'entrada, Enviats, etc.)
comencgaran a sincronitzar-se.
Aixo0 pot trigar uns minuts
depenent de la quantitat de
correus.

El_q QOutlook
Account successfully added
E IMAP
Add another email address
Advanced options ~
[Z] Set up Outlook Mobile on my phone, too

Per configurar el correu electronic manualment, s'haura de configurar
els servidors d'entrada i sortida que utilitza Gmail (Google
Workspace). A continuacio es detallen els parametres necessaris:

« Servidor de correu entrant (IMAP)

o Servidor: imap.gmail.com
> Port: 993

o Seguretat: Connexio segura amb SSL activat

- Servidor de correu sortint (SMTP)

o Servidor: smtp.gmail.com
> Ports disponibles:

= 465: Connexid segura amb SSL activat
= 587: Si utilitzes TLS amb inici de sessié STARTTLS



Aplicacioé Outlook
per Android

Nota important: Encara que per a una experiéncia optima i accés a
totes les funcions de Gmail es recomana utilitzar la interficie web
(gmail.com) o I'aplicacié mobil oficial, pots configurar el teu compte
andorra.ad (que utilitza la plataforma de Google) a Microsoft Outlook
365 seguint aquests passos:

 Obre I'app de Microsoft Outlook al teu dispositiu mobil.
« Si ja tens un compte configurat a I'Outlook, es necessari tancar
previsament la sessio. Per fer-ho:
> 0 Prémer la icona de I'engranatge (configuracié) que trobaras a la
part inferior esquerra.
> 0 Al'apartat de “Comptes de Correu”, selecciona el teu compte ja
preconfigurat.
> 0 Una vegada dins, premer el boto de “Suprimeix el compte”.

28 ‘@3 L Faa 1328 =@

O IMAP Configuraci6 < Informacié del compte

AT1003.usuari2@andorra.a

9 i F AT1003.usuari2@andorra.ad
+ &  safatadentrada 5 Notificacions Z Ay @

77  Esborranys .
“ ! Ajuda i comentaris

> Enviat
Comptes de correu
T Suprimits 8l /a les imat .
AT1003.usuari2@andorra.ad aqueaies. imatges Extemes
7  Correu brossa i3
Informa dels missatges
Carpetes +  AFEGEIX UN COMPTE DE CORREU Demana
™) Bandeja de salida Comptes demmagatzematge Problemes de sincronitzacié? Prova de restablir el
compte
” AFEGEIX UN COMPTE
Geemate T DEMMAGATZEMATGE O RESTABLEIX EL COMPTE
£2 Cumpleafios Afegeix el tet WeiC
corsarir s U3  SUPRIMEIX EL COMPTE
) contactos
Correu Tecnologia de sincronitzacié de Microsoft
B3  Diario
/3 Signatura
FJ  Notas g Enviat des de |'Qutlook per a lAndroid
B Tareas

Opcions de passar el dit

Safata d'entrada prioritaria @ L ]

% )@



 Ves a l'opcio per afegir un compte nou. Normalment es troba a: icona
de correo amb un “+” (a la cantonada superior esquerra) > Afegeix un
compte.

« Al quadre que apareix, introdueix la teva adreca de correu electronic
completa (usuari@andorra.ad) i fes clic a Continua.

« Premer l'opcié de Google: Outlook obrira una finestra d'inici de sessio
de Google (pot ser una finestra dins d'Outlook o una finestra del
navegador).

o Introdueix de nou la teva adreca de correu (usuari@andorra.ad), si
t'ho demana.

o Introdueix la teva contrasenya del compte andorra.ad.

o Hauras de completar la verificacié en dos passos (rebras un SMS
amb el codi al nimero de mobil associat al compte). Segueix les
instruccions a la pantalla.

< Afegeix un compte a2 & Trieu el tipus de compte X v %5 elecom.onelogin.com
Escriviu la vostra adreca electranica B
[;\!1003 USUARIZEANDORRA.AD| Microsoft correud - ciutada

#+» Connecting to Google Workspace

G ADDICIO D'UN COMPTE DE GOOGLE 0 [i “
PRIVADESA | CONDICIONS Office 365 Outlook Exchange
AT1003 USUARIZ@ANDORRA AD
Altres
' ~
y. Q \: Continue
Yahoo iCloud Google
Opcions avancades & B o
< IS AND | @ 3
1121345161 7]18]92]0 "". A 11213456 7]8]9]0
IMAP POP3
QIWIEIR|ITIYJURIJOJP QIWERTY U I OFP
AISIDIFIGIHIJ KL A'S D F G H J KL
S Z XICIVIB|IN|M = i Z X|cliviBINIM B
W @ EN(US) . com Véshi 1#1 : English (US) . Véshi

Et cal ajuda?



« Autoritzaci6 d'accés (Permisos):

o Després d'introduir les credencials correctament, Google et
mostrara una pantalla demanant permis perquée "Microsoft apps &
services" (o similar)

o Haurem de prémer “Continuar” (andorra.ad).

o Es detallaran els accessos que Outlook necessita (com ara "Llegir,
redactar, enviar i suprimir permanentment tot el correu electronic
de Gmail").

o Per poder continuar i permetre que Outlook gestioni el teu correu
(Selecciona-ho tot), has de fer clic al boté Permet (o ‘Allow").

1329 @ = @ - X ia

X v 2% accounts.google.com

G Inicia la sessio amb Google

Microsoft apps &
services sollicita accedir
al teu Compte de Google

o at1003.usuari2@andorra.ad

Selecciona a que pot accedir
Microsoft apps & services

Selecciona-ho tot

™ Llegir, redactar, enviar i suprimir
permanentment tots els teus correus
electronics de Gmail. Més informacio

& Veure, editar, crear i suprimir tots els
teus fitxers de Google Drive. Més
informacio

B Veure, editar, baixar i suprimir
permanentment els teus contactes.
Meés informacio

[ Veure, editar, compartir i suprimir
narmanantmant tnte ale ralandarie a

£



Sistema
MAC

« Obre la configuracio del sistema:

> Fes clic al menu de la poma (a la cantonada
superior esquerra de la pantalla).

o Selecciona Ajustos del Sistema... (en versions més
recents de macOS com Sequoia 0 Sonoma) o
Preferéncies del sistema... (en versions anteriors
com Monterey, Big Sur, etc.).

« Ves a "Comptes d’Internet”
> Dins de la finestra d'Ajustos/Preferencias, busca i fes clic a l'opcio
Cuentas de Internet. (Pot estar a la barra lateral esquerra o com
una icona a la finestra principal).

« Afegeix un compte Nou:
> Fes clic al botd Afegeix un compte... (pot estar a la part inferior de
la llista de comptes existents) o directament sel-lecciona un
proveidor si es mostra una llista a la dreta.

< Internet Accounts

iCloud
iCloud Drive, Contacts, Calendars, Reminders, Messages, Notes, Wallet,
Find My Mac, Stocks, Freeform, iCloud Photos, and Keychain

Google
Mail, Contacts, Calendars, and Motes

Q

Add Account... ?



 Selecciona "Google":
> Ala llista de proveidors de comptes
que apareix, tria Google i fes clic a
Continuar.

* Inicia Sessié amb el teu Compte
andorra.ad:

o S'obrira una finestra (normalment una
finestra del navegador integrada o
Safari) perque iniciis sessié amb el
teu compte de Google:

o Introdueix la teva adreca de correu
electronic completa:
usuari@andorra.ad.

o Fes clic a Seguent.

o Introdueix la teva contrasenya
corresponent.

> Fes clic a Seglent.

o Si tens activada la verificacio en dos
passos, completa el procés seguint
les instruccions a la pantalla (pot ser
un codi al mobil, una notificacié, etc.).

» iCloud
Microsoft Exchange
Google
yahoo/

Aol.

Add Other Account...

Google requires completing
authentication in your web
browser.

After authentication, setup will continue
in Internet Accounts.

Cancel Open Browser

correu - ciutada

€+» Connecting to Google Workspace

Username

usuario@andorra.ad

Remember my username

Continue

Forgot Password



« Concedeix Permisos a macOS:
> Google et mostrara una pantalla informant que macOS vol accedir
al teu compte de Google. Revisa els permisos que se sol-liciten
(normalment inclouen accés al correu, contactes, calendaris).
o Per continuar, has de fer clic al boté Permet (o 'Allow'). Aixd
autoritza l'aplicacié Mail (i potencialment altres apps de macOS) a
connectar-se al teu compte.

Selecciona a qué puede acceder macOS

Seleccionar todo

™ Leer, redactar, enviar y eliminar permanentemente
correos de Gmail. Mas informacion

B Ver, modificar, descargar y eliminar
permanentemente contactos. Mas informacion

T Ver, modificar, compartir y eliminar
permanentemente todos los calendarios a los que el
usuario puede acceder con Google Calendar. Mas
informacion

Como usas Iniciar sesiéon con Google, macOS
podra

Confirma que confias en macOS

Revisa la Politica de Privacidad y los Términos del Servicio de macOS
para saber como tratara y protegera macOS tus datos.

Para hacer cambios en cualguier momento, ve a tu cuenta de Google.

Descubre como te ayuda Google a compartir datos de forma segura.

( cancelar ) { Continuar )




« Selecciona les Apps a Sincronitzar: Google

> Un cop concedits els permisos, b ol bbbt M
tornaras als Ajustos/Preferencias 7 Qe
de macOS. Ara et demanara quines :C“m
aplicacions vols utilitzar amb i S
aquest compte (andorra.ad).

o Assegura't que la casella de Mail
estigui marcada.

v Notes

Cancel Done

o També pots marcar Contactos, Calendarios, Notas, etc., si vols
sincronitzar aquesta informacié amb les aplicacions corresponents
del teu Mac.

> Fes clic a Hecho (o 'Fet'/'Done’).

« Verificacio Final:

o El teu compte andorra.ad hauria d'apareixer ara a la
llista de "Cuentas de Internet”.

o QObre l'aplicacio Mail al teu Mac. El teu nou compte
hauria de ser visible a la barra lateral esquerrai els
teus correus electronics comencaran a
descarregar-se i sincronitzar-se automaticament.

« Ja pots utilitzar I'aplicacié Mail de macOS per gestionar el teu correu
electronic d'andorra.ad.

&€ Mail File Edit View Mailbox Message Format Window Help

e0@®

> 5 All Inboxes 40
- Flagged 15

> [% All Drafts 1

> <7 All Sent 46



10S

(correu de iPad o iPhone)

 Configurar el compte del correu Andorra.ad en el
sistema operatiu iOS
o Obre l'aplicacio de configuracio:
o Localitza i toca la icona de Configuracié (sembla una —
roda dentada) a la pantalla d'inici del teu iPhone o
iPad.

 Accedeix a la configuracio de
Mail:

o Desplaca't cap avall dins dels Welcome to Mail
Ajustos fins que trobis l'opcio .
Mail. Toca-la. & iCloud

* Ves a Comptes:
> Dins de la secci6 de Mail, toca
l'opcio Comptes.
« Afegeix un Compte Nou:
o Toca Afegeix un compte.
« Selecciona Google:
o Et mostrara una llista de
proveidors de correu. Toca
Google.




« Inicia Sessio amb el Compte de G signinwith Google

Google:
o Apareixera una finestra d'inici de Sign in
sessio de GOOgIe (pot demanar to continue to i0S

permis per utilitzar

n Email or phone

Forgot email?

" per iniciar la
SeSSlé, Sl éS alel, toca Continua) . Before using this app, you can review iOS’s privacy policy

and terms of service.

Create account

o Introdueix la teva adrega de iOS quiere acceder a tu
correu electronic completa: cuenta de Google

usuari@andorra.ad.

o Toca Segiient.

o Introdueix la teva contrasenya del
compte andorra.ad.

()34 alejandro.ojeda@devoteam.com

Selecciona a qué puede acceder iOS

Seleccionar todo

f Leer, redactar, enviar y eliminar

° Toca Seguent‘ permanentemente correos de Gmail. Mas
. go Ve . by inf i0
o Verificacio en dos passos (si esta rermacien
activada): Si tens configurada la B Ver modificar, descargar y eliminar
o . permanentemente contactos. Mas
seguretat addicional, hauras de informacién
Completar el paS de VerificaCiO E Ver, modificar, compartir y eliminar
H H H permanentemente todos los calendarios
(lntrOdUW un COdI rebUt per SMS’ a los que el usuario puede acceder con
Conﬁrmar enun altre diSpOSitiU, Google Calendar. Mas informacion

etc.). Segueix les instruccions a la

Como usas Iniciar sesion con Google, iOS

pantalla. podra




« Tria Que Sincronitzar:

o Després d'autenticar-te correctament, i0S/iPadOS et mostrara les
opcions de sincronitzacié per a aquest compte de Google. Veureu
interruptors per a:
= Mail (Correu)
= Contactes
» Calendaris
* Notes

o Assegura't que l'interruptor de Mail estigui activat (en posicié verda).

> Pots decidir si vols activar o desactivar els altres serveis (Contactes,
Calendaris, Notes) segons si vols que aquesta informacié també se
sincronitzi amb les aplicacions natives del teu iPhone/iPad.

« Guarda la Configuracio:
o Toca "Desa" a la cantonada superior dreta de la pantalla.
« Verificacio Final:

> El compte andorra.ad s'haura afegit a la llista de comptes dins
d'Ajustos > Mail > Comptes.

> Ara, obre I'aplicacié Mail (la icona del sobre blau).

> Hauries de veure la teva nova bustia d'entrada (o el compte
andorra.ad a la llista de busties). Els teus correus electronics
comencaran a descarregar-se i sincronitzar-se.

A partir d'aquest moment, podras llegir, enviar i rebre correus del teu
compte andorra.ad directament des de I'aplicacié Mail del teu iPhone o
iPad.






